Comment créer des plages de
disponibilite?

Ce guide explique comment créer des plages de disponibilité pour fixer
par la suite des rendez-vous.
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Accéder au menu principal
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Mes rendez-vous

Lieu des plages de aizponibilités créées
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Sélectionner le lieu du rendez-vous

Sélectionnez le lieu du rendez-vous dans le menu déroulant



Mes rendez-vous

Lieu des plages de disponibilités créées

Bruxelles
Durée des créneaux 15 minutes Vv De | Sh
zara
lun. 19/01 mar. 20/01
Toute
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Sélectionner la durée des créneaux

jeu. 22/01

Sélectionnez la durée des créneaux de rendez-vous en utilisant le menu déroulant.
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v | De ©h ~v A 18h v Week-ends

19 - 23 janv. 2026

mar. 20/01 mer. 21/01 jeu. 22/01 ven. 23/01

Personnaliser I'affichage de I'agenda

Personnalisez |'affichage de I'agenda en incluant les WE oui ou non, en passant d'un mode vue
journaliere (jour) ou hebdomadaire (semaine).



Mes rendez-vous

Lieu des plages de disponibilités créées

Bruxelles

Durée des créneaux 30 minutes v De %h v A 18h v Week-ends

26 janv. - 1 févr. 2026 p—

lun. 26/01 mar. 27/01 mer. 28/01 jeu. 29/01 ven. 30/01 sam. 31/01 dim. 01/02

Toute
la
Jjournée
09h 09:00 - 12:00: Bruxelles |
x

14h 14:00 - 15:00: Marbehan
x

15h [15:00- 16:00: Ligge x

Visualiser les plages de disponibilité sans RDV

Cette vue vous permet de voir toutes les plages de disponibilités enregistrées dans I'agenda avec le
créneau horaire et le lieu. Ces plages de disponibilités sont encore libres et sans RDV de planifié.



Bruxelles

Durée des créneaux = 30 minutes v

Aujourd'hui

lun. 26/01 mar. 27/01

Toute

la

journée
09 h

10h 10:00 - 12:00: Bruxelles

x

11h

12h

13h

14h

15h

16h

17h
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Ajouter une plage de disponibilité

v A 18h v Wwe
26 janv. - 1 févr. 2026
jeu. 29/01 ven. 30/01 sam. 31/01 dim. 01

09:00 - 12:00: Bruxelles
x

15:00 - 16:00: Liége x

Pour ajouter une plage de disponibilité, sélectionnez une heure de départ et une heure de fin. La plage de
disponibilité s'affichera ensuite avec les détails d'horaire ainsi que le lieu.
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Modifier le lieu

Localisation

kelect option .

Gembloux

Liege

Marbehan

Modifier le lieu d'une plage de disponibilité

Pour modifier un lieu, cliquez sur la plage de disponibilité et choisissez un autre lieu, puis enregistrez.



10:00 - 12:00: Gembloux
x

14:00 - 15:00: Marbehan
x

15:00 - 1 6:00: Liege x

Supprimer une plage de disponibilité

Pour supprimer une plage de disponibilité, cliquez sur la petite croix.
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Copier les plages d'un jour & lautre v mm/ddryyyy (u} » mm/dd/yyyy m]

Copier les plages de disponibilité

Il est possible de copier les plages de disponibilité d'un jour/semaie a I'autre via la barre du dessous.



